— Je choisis le département de Loir-et-Cher

CHARGE DE GESTION H/F

Service foncier marchés comptabilité/ Poste statutaire basé a Blois

Rémunération de 26K€ a 29K€ selon grade et expérience

Votre défi

Faire avancer le Loir-et-Cher dans ses actions et projets de
sécurisation des infrastructures de circulation et mobilités douces.

Votrerodle

Contrdler le respect de la Iégislation sur les marchés publics et assurer
la diffusion de la doctrine du service
« Participer a la préparation des dossiers de consultation des entreprises, plus
particulierement sur les mobilités « alternatives »
»  Assurer la gestion des actes d’exécution administratifs des marchés publics
+  Garantir la bonne exécution comptable des bons de commandes et marchés
subséquents des accords-cadres ainsi que des autres marchés publics

Vos activités au quotidien

Gestion des dossiers de consultation des entreprises

+  Contr6ler la computation des seuils et le respect des procédures

* Rédiger les piéces administratives des dossiers de consultation

«  Suivre et controler le déroulement des consultations (réponses aux entreprises,
contenu des négociations, rapports d’analyse...)

Suivi des actes administratifs d’exécution des marchés publics
+  Gérer les modifications contractuelles et ordres de services financiers
* Instruire les demandes de sous-traitance

Exécution comptable des marchés publics
+  Editions comptables : Décomptes, certificats, états liquidatifs. ..
+  Opérations logicielles : Engagement, liquidations, mandatements

Votre cadre de travail

+  Equipe de 5 personnes au sein du Service Foncier Marchés et Comptabilité
*  Temps plein, 39 heures hebdomadaires (RTT)

*  Gestion dématérialisée avec logiciels professionnels (Grand Angle, Sis Marchés
*  AWS Achats)

*  Télétravail possible

* Poste catégorie B

\Vos atouts

* Expérience dans le domaine de la gestion des marchés publics
*  Expérience en matiére d’exécution comptable

*  Rigueur

*  Espritd’équipe

Révélez voo talents

en rejoignant une collectivité
attractive, durable, innovante et solidaire
Candidature a déposer avant le 28/04/2024

JE POSTULE

Réponse sous 1 mois

Le Loir-et-Cher :
un territoire attractif a
moins de 2h de Paris.

Destination touristique
majeure, terre d’histoire et
de nature ot il fait bon vivre.

A découvrir sur
loiretcher-attractivite.com

» Réaliser notre projet d’'administration
"Loir&Cher en action"
» Mettre en ceuvre notre agenda
2030 pour répondre aux enjeux
environnementaux et sociétaux
* Renforcer I'attractivité du territoire
* Encourager la solidarité entre
1 700 collaborateurs
» Accéder a la formation professionnelle
+ Offrir une évolution professionnelle
» Développer des initiatives et des projets
» Favoriser la qualité de vie au travail

Nos +

* Possibilité de participer a des projets
transversaux

» Communication interne interactive

+ Equilibre des temps de vie et de travail
(compte épargne temps, télétravail)

* Avantages sociaux : titres restaurant,
prévoyance, chéques vacances,
participation mutuelle, comité des
ceuvres sociales

= 85 meétiers dans ces secteurs : social,
technique, culturel, sportif, administratif,
management

LOIR&CHER

Notre département

Suivez-nous sur departement41 o ® @



https://jobaffinity.fr/apply/op3nsncqmx5e6o69t2
https://loiretcher-attractivite.com/
https://www.departement41.fr/

