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GUIDE PRATIQUE DE COMMUNICATION
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Introduction

Ce guide pratique est a destination des bénéficiaires d’'une subvention départementale. Il vise a faciliter la mise
en ceuvre des attentes en termes de communication pour les associations, les collectivités, les établissements
publics... Ce guide détaille ces obligations par nature de subvention : fonctionnement général, investissement
et action spécifique (manifestation, évenement...).

Vous y trouverez des conseils, des exemples et des gabarits qui vous aideront a respecter les régles de
communication destinées a rappeler le soutien financier du département.
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GUIDE PRATIQUE DE COMMUNICATION

En bref et dans tous les cas

Pour toute subvention recue du département de Loir-et-Cher
et quel que soit son montant

Vous vous engagez a :
> apposer le logo du département sur tous vos supports.
> mentionner le soutien du département sur vos réseaux sociaux et votre site internet.

> mentionner le soutien du département lors de vos communications avec les médias (presse, radio,
télévision...).

Pour les subventions liées a un investissement immobilier

> Apposition d’un panneau durant toute la durée du chantier dans un lieu
Subvention inférieure ou visible du public.

égale a 10000 € > Envoi d'une invitation au conseil départemental en cas d'inauguration
ou de temps fort.

> Apposition d'un panneau durant toute la durée du chantier dans un lieu
visible du public.

> Envoi d'une invitation au conseil départemental en cas d’inauguration
ou de temps fort.

> Pose d’'une plaque permanente mentionnant le soutien du département.

Subvention supérieure a
10000 €
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1/ Utilisation du logo

En tant que bénéficiaire d'une subvention départementale, vous devez afficher le soutien du département
de Loir-et-Cher en intégrant son logo a tous vos supports d’'information et de communication en lien avec
l'opération.

Selon les usages, il existe 2 formats du logo :

,@ LOIR&CHER
Notre département

Format horizontal

LOIR&CHER

Notre département

Format carré

Il est important de respecter les spécificités du logo
Exemples des transformations du logo interdites :

;@ 3 4]
i > —
& OIR&CHER L OIRRCHER &'g!zeé&pgtljméﬁ

Notre département Notre département

Inverser les couleur Changement de Déformation Ajout d'éléments
proportions

LOIRS&CHER

Notre département

LCIR&CHER

LOI R&CH ER *otre département

Notre département

Changement de couleur Changer la forme Dissocier les éléments Incliner le bloc

TELECHARGER LE LOGO DU DEPARTEMENT SUR :
www.departement41.fr/telecharger-le-logo
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1/ Utilisation du logo

LISTE NON EXHAUSTIVE DES SUPPORTS CONCERNES

* Plaquette/dépliant
* Brochure/flyer

. & VAL =
= DE LOIRE e
= i1 NUMERIQUE & S ..

38¢ bd BOUM

festival de Bande Dessinée

° Diaporama PowerPoint ! 19-20-21 NOVEMBRE

bd BOUM en classe du 8 au 18 novembre

* Carton d'invitation o)
- Affiche S, ‘ BI_OIS 202]

brirds gratuse

#16 AU FIL DE LA FIBRE mo

DL IHEE A7 VARSI DD

' # MOT DU PRESIDENT

« Newsletter
+ Vidéo

« Site internet
* Etc.

# ACTUALITES
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en chiffres
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Exemple d'affiche Exemple de Newsletter

LE DEPARTEMENT DE LOIR ET CHER

Vidéo co-financée par: CAMERA ONE, WINDS ET GAUMONT

SONT HEUREUX DE VOUS INVITER
A LU'AVANT-PREMIERE DU FILM

LE CHENE

LE MERCRED! 15 DECEMBERE 2021 A 14430

@\a«i e |c‘nf'~.’£

% LOIR-ET-CHER |

Due e i | B0

R i T TS retn § S Camaraee & Gt cim

TH IR PTG 0 P i Y G ol

INEMA LE 23 FEVRIER

Exemple de vidéo Exemple de carton d'invitation

Bon a savoir

Utiliser de préférence le logo sur fond blanc.
Pour garantir une meilleure lisibilité, conserver les proportions et une taille suffisante du logo.
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2/ Communication dans la presse

Si vous envisagez de communiquer vers la presse, il convient de préciser le soutien du département dans
les communiqués et dossiers de presse, les interviews (tv/radio/presse) ou toute autre prise de parole.

Si vous étes une association, une collectivité ou un établissement public ayant votre propre support de
communication (newsletter, journal, magazine...), vous pouvez consacrer un article au projet soutenu en
mentionnant I'aide départementale.

Selon I'importance du projet et a la discrétion du conseil départemental, vous pouvez demander une interview
d’'un élu pour l'intégrer dans votre publication.

Startup Weekend Blois

LES SPONSORS

Partenaires Platinium

agefiph BANQUE POPULAIRE @

et VAL DE FRANCE
sux personses hondicaphes

Partenaires Gold

& coLom-ET-cHER

ErT e

- Partenaires Silver

Bwoin yion  Graece 4 DOSSIER DE PRESSE

Bl creweme  corea

Partenaires Bronze T%S (7 f‘
o< PORTES

m La 3(\151:‘ msn.w:z.lll % : @
W oo mwo . B (| 95 Al 29 JUILLET 2020 MER *. TALCY

“ToBECA  ESPO
M o o Direction Artistique : Ludmila BERLINSKAIA & Arthur ANCELLE

8° FESTIVAL

DE MusiQUE CLASSIQUE

DE D’ARTAGNAN
A DON QUICHOTTE

Exemple de communiqué de presse

@ o o Bmm s

B oo @ i o Gummon e GRS e
Direction Artistique : Ludmila Berlinskaia & Arthur Ancelle
Sontact Fresse 1 06.36.91.81.89 / contact@lacledesportes-festival.com

Exemple de dossier de presse
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@ ADA Blois Basket 41
\ 27 décembre 2021, 21:53 - @

VICTOOOOIRE ! ¢ Poussés par 2309 supporters,
I'ADA et le Chateau de Chambord s'imposent ce
soir face au Lille Métropole Basket dans ce
match parrainé par @departement41 @ Merci 4
tous pour ce soutien précieux ! @

Bon retour aux joueurs et au staff de Lille et bon
rétablissement aux joueurs touchés par le virus.

En bonus, défense E.Leclerc Blois

#ADABIlois #Chambord

00 332 40 commentaires 23 parlages

oy JYaime () Commenter @Partager

e A e
s o 8 P s ==
e W 2 £ o @
M 2, I\ e 5707 i
@

Bon 3 savoir

Sur vos réseaux sociaux (Facebook, Instagram, LinkedlIn,
Twitter), vous devez faire référence a I'aide du département
dans les posts relatifs au projet avec la mention
@departement41.

Si vous bénéficiez d'une subvention de fonctionnement
supérieure a 5000 € pour une action spécifique (manifestation,
événement...), vous ne pouvez pas mutualiser le post avec
d'autres partenaires financiers.

ZEEES.  COURAGE
oo DE LA
NUANCE

Sur votre site internet, vous avez I'obligation de faire apparaitre le soutien du département en apposant le
logo du département avec un lien vers departement41.fr

Si votre structure n'est pas présente sur les réseaux sociaux ou ne posséde pas de site Internet,
vous n‘avez pas a tenir compte de cette obligation.
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4/ Plaque permanente

pour les bénéficiaires d'une subvention supérieure a
5 000 € pour leur fonctionnement général

Lorsque votre structure est aidée a plus de 5 000 € pour son fonctionnement général, le département vous
transmet une plaque permanente informant de son financement. Vous devrez I'apposer dans un lieu visible
du public (hall, fagade, accueil, etc.).

Cette plaque s’ajoute a toutes autres plaques éventuellement prévues sur le batiment faisant déja mention
du soutien du département.

Dans le cas ou la pose de la plaque n'est pas réalisable, merci de prendre contact avec la direction de la
communication : dircom@departement41.fr

= M TRAVAUX
|C| REALISES

AVEC LE SOUTIEN DU
CONSEIL DEPARTEMENTAL

{g’% LOIRSCHER
Notre département

departement4i1.fr

Caractéristique de la plaque :
Plaque en dibon format 30 x 30 cm

Préconisation de pose :

En intérieur : pose avec entretoises couleur acier et cache-vis.
En extérieur : pose avec rivets.
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5/ Panneaux de chantier

pour les bénéficiaires d'une subvention
d'investissement immobilier

Vous devez mettre en place le panneau d'information fourni par le département pendant toute la durée de
l'opération/des travaux. Ce panneau d’information vient en plus du panneau de chantier réglementaire.

Le département, qui n'a pas la qualité de maitre d'ouvrage, de maitre d’ceuvre ou d'intervenant sur le
chantier, décline toute responsabilité liée a I'installation ou a la présence du panneau informant de son
financement. Le bénéficiaire de la subvention s’engage a le garantir contre toute action juridique introduite
contre lui sur ce fondement.

Vous pouvez afficher le panneau sur un mur ou sur pieds, mais il doit
étre visible du public. Ce panneau en Akylux, épaisseur 8 mm, format
80 x 80 cm, vous sera envoyé par le département.

iCi

AVEC LE SOUTIEN DU
CONSEIL DEPARTEMENTAL

TRAVAUX
REALISES

En version murale, il appartient au bénéficiaire d'utiliser le bon systéme
de fixation en fonction du mur ou du support sur lequel le panneau
sera posé. Le type et le nombre de fixations devront étre adaptés au
mur support.

LOIR&CHER

J/"
En version portative, le panneau sera alors fixé par vis sur chaque
poteau en nombre de fixations suffisantes de fagon a assurer une

parfaite tenue par tous types de temps.

Cas particulier : panneaux de chantier pour les bénéficiaires d'une subvention d’au moins 20 000 € et
représentant au moins 30 % du montant de l'opération.

Vous pouvez afficher le panneau sur un mur ou sur pieds,
mais il doit étre visible du public. Ce panneau en dibon,
épaisseur 10 mm, format 200 x 200 cm, vous sera envoyé ' TRAVAUX
par le département qui prendra contact avec vous pour ICI REALISES
organiser la livraison. Ces prestations sont prises en charge

financieérement par le département. AVEC LE SOUTIEN DU
CONSEIL DEPARTEMENTAL

oy

En version murale, il appartient au bénéficiaire d'utiliser le
bon systéme de fixation en fonction du mur ou du support
sur lequel le panneau sera posé. Le type et le nombre de
fixations devront étre adaptés au mur support.

En version portative, il faudra obligatoirement utiliser 2 poteaux galva section 8 x 8 cm, épaisseur 2 mm,
longueur unitaire 4 m et de 3 traverses galva horizontales. Chaque poteau sera scellé dans le sol dans un
massif béton prévu a cet effet et dont les formats devront permettre de résister a tous types de temps.
Chaque poteau aura au minimum une longueur de 50 cm scellé dans le béton. Le panneau en dibon sera
alors fixé par vis sur chaque poteau en nombre de fixations suffisantes de fagon a assurer une parfaite
tenue par tous types de temps.
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6/ Plaque permanente pour les bénéficiaires
d'une subvention supérieure a 10 000 € pour

un investissement immeobilier

Caractéristique de la plaque :
3B T Plaque en dibon format 30 x 30 cm

P - Préconisation de pose :

I o .
f\!f:* # En intérieur : pose avec entretoises
couleur acier et cache-vis.

En extérieur : pose avec rivets.

rtement

1€ LORscHE

En tant que bénéficiaire, vous avez en charge I'impression et la pose de la plaque.
Le gabarit est disponible sur le site internet du département : departement41.fr

Vous devrez I'apposer dans un lieu visible du public (hall, fagade, accueil, etc.). Cette plaque s'ajoute a toutes
autres plaques éventuellement prévues sur le batiment faisant déja mention du soutien du département.

Dans le cas ol la pose de la plaque n’est pas réalisable, merci de prendre contact avec la direction de la
communication : dircom@departement41.fr

7/ Invitation des élus

A l'occasion d'éventuels temps forts (pose de premiére pierre, visite de chantier, inauguration, etc.) et aprés
échange avec le cabinet, une invitation officielle devra étre adressée au département et un temps de parole
prévu dans le déroulé.

Les invitations aux élus du conseil départemental peuvent étre transmises :
+ soit par courriel a I'adresse cabinet@departement41.fr

+ soit par courrier au conseil départemental de Loir-et-Cher, Place de la République, 41020 Blois cedex

Toutes les invitations se font a I'attention de Monsieur le Président du conseil départemental. Si le président
ne peut étre présent, il désignera un(e) élu(e) pour le représenter.
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Si vous avez bénéficié d’'une subvention supérieure a 5 000 € pour I'organisation d’'un événement ou d’'une
manifestation accueillant du public (culturel, sportif, etc.), vous devez afficher sur le soutien du département
sur le lieu de celui-ci.

gm | A ' Le matériel sera a récupérer a I'Hotel du

- : | département, a Blois. La pose sur site est
avotre charge et sous votre responsabilité
ainsi que la restitution qui devra étre
effective au plus tard 15 jours aprés la
date de I'événement.

. Le département, n'installant pas lui-méme
il m AW ses supports de communication, décline
DELAIN T\ P I\ i L. toutes responsabilités en cas de dommage

ety O Y fad | A ' ™ causé par I'un d’eux.
' E:Emu:ﬂ.uaist kA _ VAL = P

Bon a savolr

Le département dispose également d’'un car-podium, d'une arche et de colonnes gonflables a
destination de tout organisateur d’événement en Loir-et-Cher (sous réserve de disponibilité).

VOUS ETES INTERESSE ?
Merci de remplir le formulaire de réservation en ligne disponible sur :

LE CAR PODIUM : LARCHE:

www.departement41.fr/votre-conseil- www.departement41.fr/votre-conseil-de-
departemental/acces-associations/ partemental/acces-associations/reser-
formulaire-de-reservation-du-car-podium ver-larche-gonflable

9/ Marquage d'un véhicule

Si votre structure est subventionnée a plus de 5 000 € pour son fonctionnement général et qu’elle dispose
d’'un véhicule déja logotypé, vous devez y ajouter un autocollant du département disponible auprées de la
direction de la communication : dircom@departement41.fr

Loir-et-Cher | GUIDE PRATIQUE DE COMMUNICATION
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’fé LOIR&CHER
Notre département

CONSEIL DEPARTEMENTAL DE LOIR-ET-CHER
Direction de la communication et des relations presse
Place de la République - 41020 Blois Cedex
dircom@departement4l.fr
departement41.fr

Suivez-nous sur departement41
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